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GUIA PARA EL PROCESO DE MATRICULA 2026-1

Esta guia ha sido disefiada con la finalidad de ayudar a los estudiantes de pregrado durante
el proceso de matricula y guiarlos a culminar dicho proceso con éxito en el semestre
académico 2026-I, permitiendo a los estudiantes conocer cronogramas, horarios, requisitos
y tributos de pago. Facilitara la seleccion de cursos, evitando cruces de horariosy asegura su
correcta inscripcion.

Asegurate de leer cuidadosamente cada paso y cumplir con los requisitos y plazos
establecidos.

1. Antes de la matricula

1.1 Examen Médico los estudiantes de acuerdo con su codigo de ingreso deberan
realizar el examen médico teniendo en cuenta el calendario establecido por la
Direccion de Bienestar Universitario. De no realizar el examen médico
oportunamente; no podra tener acceso al sistema de matricula.

1.2 Verifica tu situacion académica

¢ Accede al sistema SIGU Alumno para verificar que todas tus notas del ultimo
ciclo académico estén registradas correctamente.

UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

Ingresa usuario y contrasefia

| 2008100268

Escribir el c6digo captcha
|

e Revisatupromedio ponderado del ultimo ciclo determinara el horario en el que
podras realizar tu matricula.
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HISTORIAL ACADEMICO AL SEMESTRE: 2025-11
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1.3 Realiza los pagos, segun corresponda en CAJA UNTELS o en el Banco de la Nacién
con 24 horas de anticipacion a fin de que puedas registrar la matricula sin dificultad

e Ingresantes por las diversas modalidades:

REALIZAR PAGO EN CAJA UNTELS

(Indicando su numero de DNI del ingresante)

TRIBUTO ) CONCEPTO______) Wowros/_

Derecho de Matricula 100.00
Examen Médico 17.00

Carné Universitario 17.70
Carné de Biblioteca 10.00

e Estudiantes regulares:

THBUTO) GOk ) MOWmOS/

741 Derecho de matricula 100.00

).
LIS Examen médico ) 17.00

).

).

P18 Repitencia de asignatura 17 vez ) 20.00
"IPXB) Repitencia de asignatura 2* vez
"TTIED) Repitencia de ciclo académico ) 160.00

e Matricula extemporanea: Si realizas tu matricula fuera del plazo establecido
en el calendario académico administrativo, deberds pagar adicionalmente
S/20.00 en la CAJA UNTELS o al tributo 880-Matricula Extemporanea.
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2.

Carné universitario: Paga S/17.70 por el carné universitario. Tener presente las
fechas de tramite establecidas en el calendario de actividades académica
administrativa 2026-1
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Recuerda, el carné universitario en el Pert es un documento oficial emitido
por la Superintendencia Nacional de Educacidon Superior Universitaria
(SUNEDU) y gestionado por la Direccién de Registro Académico y Estadistica
qgue identifica a los estudiantes matriculados en Universidades Publicas o
Privadas.

Proceso de matricula

La matricula es un proceso personal y voluntario, y es tu responsabilidad cumplir con

todos los requisitos y plazos establecidos.

2.1 Matricula de ingresantes: se realiza de manera presencial en el ambiente designado

por la Direccién de Registro Académico y Estadistica, debiendo llevar:

1.

2
3.
4

Copiadelaconstanciadeingreso (expedida porlaDireccién de Admision).
Recibo de pago por derecho de matricula.

Recibo de pago del carné universitario.

Copiadelrecibo de pago del carné de biblioteca.

Copia de la constancia de examen médico (expedido por el servicio de salud
de la UNTELS).

Copia del DNI legible y vigente.
Dos fotografias tamano carné, a color, fondo blanco y sin anteojos.

Fotografia digital segun los requisitos de SUNEDU. (Ver Flujograma de
matricula de ingresantes)

Unfolder catalogo de 20 divisiones del color que identifica a tu escuela
profesional.



https://www.infobae.com/peru/2023/11/22/esta-es-la-vigencia-del-carnet-para-estudiantes-de-institutos-2023-segun-minedu/
https://www.infobae.com/peru/2023/11/22/esta-es-la-vigencia-del-carnet-para-estudiantes-de-institutos-2023-segun-minedu/
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ESCUELA PROFESIONAL COLOR EJEMPLO
Administracion de Empresas Naranja
Ingenieria Ambiental Verde
Ingenieria Electronicay Telecomunicaciones Azul
Ingenieria Mecanicay Eléctrica Plomo
Ingenieria de sistemas Rojo

2.2 Matricula Regular (Estudiantes del Il al X Ciclo)

e Acceso al sistema:

Ingresa al portal web de la UNTELS: http://sigu.untels.edu.pe/matricula.

UNIVERSIDAD NACIONAL
TECNOLOGICA DE LIMA SUR

Ingresa usuario y contraseia >

JVSA ]

Escribir el cédigo captcha >

[J Modo oscuro

e Horario de matricula esta sujeto a tu promedio ponderado del ultimo ciclo.

Horario de matricula 09:00 am. | 11:01 am.|| 01:01 p.m.
I > A A A
11:00 am.|| 01:00 p.m.}| 04:00 p.m.
Promedio ponderado 2000 1499 10.99
I > A A A
| 15:00 11:00 00:00



http://sigu.untels.edu.pe/matricula.
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Registro de Asignaturas:

1. Asignaturas aprobadas los estudiantes que en semestre académico
anterior culminaron satisfactoriamente todos los cursos matriculados del
ciclo regular encontraran las asignaturas del semestre 2026-I
seleccionadas, debiendo confirmar su matricula dando clic en Procesar

Matricula
.
S RESUMEN CURSOS SELECCIONADOS

Sl 01 EGRO101- Matemitica Basica 5 1 A o -

PROCESAR MATRICULA

@ Elija los cursos de menor nivel de acuerdo a su plan de estudios.

ACRECAR

Seleccione esta imagen para eliminar el curso de su lista de cursos
seleccionados.
awme: RECUERDE que si elimina el curso de su lista, puede perder el cupo.

2. Asignaturas desaprobadas debe priorizar el registro de las asignaturas
desaprobadas o pendientes de ciclos inferiores.
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3. Seleccionar asignatura y horario Presionando el boton AGREGAR en la
Seccidn de Asignaturasy en el panel de la derecha se le mostrara el horario.
Siestan activos, seleccionar el horario que mas le convenga
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HORARIO SELECCIONADO

Asignaturas
seleccionadas

Selecciona las asignaturas correspondientes a tu ciclo actual, respetando

las asignaturas previas (Pre-requisitos).

4. Conforme va seleccionando las asignaturas, el cuadro de horario
seleccionado se ira actualizando, mostrandole lo seleccionado.
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HORARIO SELECCIONADO
N* Curso C G Horario
01 | IED3RZ - Quimica General 313 M. 13:50 - 15-30 [T} ; MI. 17-10 - 18:50 (P}
02 | |EDSR4 - Andlisis de Circuitos 4 | 5 | VI.13:50-16:20 (T} ; VI. 16:20 - 18:00 (P)
Eléctricas Il
03 | |EDSRE - Circuitos Digitales | 4 | 5 | JU.11:20-13:00 (T} ; ML 09:40 - 13:00 [F)
04 | IEDSRS - Circuitos Eléctronicos | 4 E LU 08:00 - 10:30 (T} ; LU, 10:30 - 12:10 [F)
05 | IEDSR3 - Fisica | 4 | 5 | WA 10:30- 13:00(T) ; MA. 13:50 - 15:30 (P}

5. Evita cruces de horario ya que el sistema no permitira matricularte.
6. Verifica el aforo por cada asignatura, ya que tiene un nimero maximo de
estudiantes, asegurate de que haya cupo disponible.
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e PROCESAR MATRICULA: Una vez que hayas seleccionado todas las asignaturas,
verifica detalladamente lo seleccionado, que no haya cruces de horario y haz clic
en "procesar matricula". Luego, descarga e imprime tu ficha de matricula y
firmala.

- PROCESAR MATRICULA -

e Cierre la sesion de usuario: Para finalizar su matricula, no olvidar cerrar su

sesion de usuario.

2.3 Matricula Especial

e ;Quiénesrealizan Matricula Especial?:
> Estudiantes que se matriculan en menos de 12 créditos.

» Estudiantes que no cursaron estudios en el semestre académico anterior por
encontrarse en reserva de matricula, abandono de estudios, cancelacion de
matricula, reincorporacion, actualizacion o levantamiento de suspension.

e Documentacion Requerida:
1. Recibo de pago por Derecho de Matricula.
2. Recibos de pagos segun la condicion académica.
3. Copia de la Resolucién que indica tu condicion académica
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Ejemplo de Matricula Condicionada
(Art. 102, Ley Universitaria N° 30220)
Para estudiantes que fueron separados por un afo al haber desaprobado

por tres veces una misma asignatura, en este caso debes presentar:
v" Recibo original de pago por Derecho de Matricula.
v Recibo original de pago por crédito de la asighatura desaprobada por
terceravez.
v" Copia de la resolucién de reincorporacion.

2.4 Matricula Extemporanea

Sino realizaste tu matricula en las fechas establecidas en el calendario académico
administrativo, deberas pagaradicionalmente S/20.00 por matricula extemporanea.

D1-3 Aula CEPRE > |

L

Nota: Para el proceso de las matricula especial y extemporanea debes acudir a la Direccion
de Registro Académico y Estadistica en la fecha programada segun el calendario académico-
administrativo aprobado para el semestre 2026-I en el horario de oficina.

3. Reservade Matricula
Es un tramite formal y voluntario que permite a los ingresantes, estudiantes de pregrado
y posgrado presentar una solicitud a fin de reservar su matricula por los semestres,
permitidos sin perder su condicion académica.

4. Actualizacion de Matricula
Sinote matriculaste en el periodo anterior (abandono) o fuiste separado temporalmente,
puedes solicitar la actualizacion de tu matricula presentando:
1. Solicitud dirigida al Director de la Escuela Profesional.
2. Copia del historial académico visado por la Direccion de Registro Académico y
Estadistica.
3. Copiade la Resoluciéon de abandono de estudios o separacion temporal.
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Rectificacion de Matricula

Si necesitas hacer cambios en tu matricula (inclusién o exclusion de asignatura,
cambio de seccidn o grupo de practica), acudir a la escuela profesional de procedencia
a fin de solicitar la rectificacion de matricula dentro del periodo establecido en el
calendario académico administrativo.

Convalidaciones
Si eres ingresante por traslado externo debes presentar al director de la escuela
profesional la solicitud de convalidacion adjuntando:
1. Certificados originales de la universidad donde cursaste estudios.
2. Silabos de las asignaturas a evaluar, debidamente firmados y sellados.
3. Recibo de pago por asignatura a convalidar.
Solo se atiende un proceso de convalidacién por estudiante.

Responsabilidades del estudiante

« Verificar lainformacion: Asegurate de revisar todas las publicaciones en la pagina web
de la UNTELS, redes sociales y correos institucionales.

« Cumple con los plazos: Realiza tus pagos y matricula dentro de las fechas establecidas.

« Mantente informado: Revisa el calendario especifico de matricula para tu escuela
profesionaly sigue las normasy procedimientos establecidos.

Programacion

Calendario académico - administrativo documento que resume el cronograma de
actividades que se realizan durante el proceso de matriculay, se publica en la pagina
web de la UNTELS.

CALENDARIO ACADEMICO - ADMINISTRATIVO 2026-1 - PREGRADO

INICIO | FINAL ACTIVIDADES ACADEMICO ADMINISTRATIVAS RESPONSABLES

Ampliacién de crédito de acuerdo con el Art. 61 del Reglamento

22-E 18-M L
ne ar Académico

ESTUDIANTE - E.P.

Actualizacion de matricula por abandono de estudios y/o

2-Feb 20-Feb o L
cumplimiento de suspension temporal

ESTUDIANTE - E.P.

Examen médico para estudiantes seglin semestre (ver calendario

2-Feb 20-Mar e DBU
especifico)

1-Mar 23-Mar Pago de tasas educacionales para el proceso de matricula 2026-1, sin ESTUDIANTE
recargo
MATRICULA DE PREGRADO:

Regular (del 16 al 20 marzo - Ver calendario especifico)
Especial (23 de marzo)
Extemporanea (24 de marzo)

16-Mar | 24-Mar ESTUDIANTE-DRAE-OTI

17-Mar | 20-Mar | Exoneracion de tasas académicas - Presentacién de solicitudes al VRA ESTUDIANTE-VRA

17-Mar | 19-Mar | Constancias de ingreso segin modalidad y pago de tasas académicas | ADMISION-INGRESANTE

ESTUDIANTE-

17-Mar | 17-Abr | Recepcion de solicitudes de carné de biblioteca a ingresantes BIBLIOTECA

24-Mar 8-May | Presentacion de solicitudes: Reserva o Cancelacion de matricula ESTUDIANTES-E.P.




- GUIA PARA EL PROCESO DE MATRICULA EN LA

i} | UNIVERSIDAD NACIONAL UNTELS 2026
"S55 | TECNOLOGICA DE LIMA SUR .
01GPM-2026-DRAE VERSION 1
26-Mar | 27-Mar | MATRICULA DE INGRESANTES 2026-I de pregrado ESTUDIANTE-DRAE
30-Mar | 31-Mar Presentacion de solicitudes para Rectificacion de Matricula (Art. 64 ESTUDIANTE -E.P.

delReg. Acad.)

Recepcién de expedientes para Convalidacion de cursos (traslado
30-Mar 3-Abr |externo, graduados y titulados, 2da carrera o estudiantes de INGRESANTE -E.P.
Universidades con licencia denegada)

Recepcidn de solicitudes para tramite de Carné Universitario 2026 (II
al X ciclo)

13-Abr | 24-Abr ESTUDIANTE-DRAE

Recuerda:
« Revisar el calendario especifico de matricula en la pagina web de la UNTELS y tener en
cuenta la fecha de matricula de tu escuela profesional.

« Los pagos de tasas académicas en general para el proceso de Matricula 2026-1 (sin
recargo) los pueden realizar hasta el 23 de marzo. Es importante pagar con 24 horas de
anticipacion a tu fecha de matricula.

9. Soporteyayuda
Si tienes dudas o inconvenientes durante el proceso de matricula, puedes contactar a
la Direccion de Registro Académico y Estadistica para recibir asistencia.

Personal de la Direccion de Registro Académico y Estadistica - DRAE

N° Datos Personales Correo
01 | Mirtha Ochoa Gamarra mochoa@untels.edu.pe
02 | Roberto Carlos Macalupu Ponce rmacalupu@untels.edu.pe
03 | Rosangela Sintia Alvarez Huerta ralvarez@untels.edu.pe
04 | Yolanda M. Villegas Remigio yvillegas@untels.edu.pe

M Registro.matricula@untels.edu.pe

@) ° 905 452 476

@ 7158878

O 157 / 162 / 146

Horario de atencion

manana tarde
8:15am.A01:00 pm. 2:15.A04:00 pm.

iExito en tu proceso de matricula!



